
 
 

 

 

Agrupamento de Escolas de Barroselas 

 
BIBLIOTECA ESCOLAR (BE) 

 

 
GUIA DO UTILIZADOR 

 

 
1. Zona de atendimento 

 
➢ Pedir ajuda e informação para melhor utilizares a BE 
➢ Solicitar documentos para consulta 
➢ Requisitar livros para leitura domiciliária 
➢ Requisitar os computadores e filmes 
➢ Consultar o catálogo documental informatizado 

 
2. Zona de leitura informal 

 
➢ Ler jornais e revistas 
➢ Ler livros e banda desenhada 
➢ Escolher livros para requisitar 

 
3. Zona de leitura silenciosa/estudo/ consulta de documentos 

 
➢ Ler silenciosamente  
➢ Estudar individualmente e de forma concentrada 
➢ Ler ou consultar livros 
➢ Pesquisar 
➢ Estudar, fazer trabalhos individuais ou de pares 

 
5. Zona audiovisual 

 
➢ Ver filmes 
➢ Ouvir música 

 
6. Zona Multimédia  

 
➢ Produzir e imprimir trabalhos 
➢ Pesquisar na Internet 



 
Atenção!  Pede ajuda para aquilo que ainda não sabes fazer. 

             Só podem estar 2 alunos em cada computador. 
 

7. Zona de trabalho de grupo / jogos 
 

➢ Fazer trabalhos de grupo ou de expressão plástica    
➢ Jogar (jogos didáticos, de tabuleiro ou puzzles) 

 
  

Contribui para um ambiente acolhedor, limpo e silencioso! 
 
 

Não te esqueças de algumas regras!                                        
 

Antes de entrar… 
➢ Deixa a tua mochila à entrada, no móvel destinado para o efeito. 

➢ Leva para a BE apenas o material necessário e os bens de maior valor. 
➢ Coloca o telemóvel em silêncio. 
➢ Entra calmamente e fala baixinho. 

 
Depois de entrar… 

➢ Regista a tua presença no computador para o efeito. 
➢ Usa o telemóvel apenas para fins educativos. 

➢ Lancha nos intervalos e fora da BE. 
➢ Respeita as orientações da equipa da BE, cumprindo o Regulamento Interno. 

➢ Recorre à equipa da BE sempre que queiras utilizar equipamento, fundo documental, 
os diferentes espaços e serviços. 

➢ Utiliza com cuidado todo o material da BE e devolve-o em bom estado. 
➢ Depois de utilizares qualquer material da BE, comunica ou devolve-o à equipa da BE. 

➢ Respeita os prazos de devolução dos documentos. 
➢ Respeita a disposição física do mobiliário e equipamento da BE. 

➢ Mantém sempre atitudes corretas com a equipa e restantes utilizadores da BE. 
 

Atenção! 
➢ Sempre que, com o teu comportamento, perturbares o bom funcionamento da BE, 

serás repreendido ou convidado a sair, com eventual participação disciplinar. 
 
 

A BE pode ser utilizada por toda a comunidade escolar:  
alunos, professores, assistentes operacionais, pais e famílias! 

 
Este espaço é de todos e merece ser acarinhado por todos. 


